Na temelju ¢lanka 15. stavka 2., a u svezi s ¢lankom 12.st.1. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne
novine" 120/16) i &lanka 29. Statuta Doma za starije osobe Dubrava-Zagreb, Milovana
Gavazzija 26, Upravno vijece na svojoj 28. sjednici odrzanoj dana 26. svibnja 2017. donosi

PRAVILNIK

o jednostavnoj nabavi

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduje
postupanje Doma za starije osobe Dubrava-Zagreb (u daljnjem tekstu: Dom) u planiranju,
pripremi, provedbi i ugovaranju nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje
od 200.000,00 kuna bez PDV-a te postupak nabave radova procijenjene vrijednost nabave
manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje nije
obvezno provoditi postupak javne nabave propisan Zakon o javnoj nabavi ("Narodne novine
120/16), (u daljnjem tekstu: Zakon).

Il. PREDMET NABAVE
Clanak 2.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(3) U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znafajne za izvrsenje
ugovora, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvréenja, rokovi izvrienja, posebni zahtjevi u
pogledu nacina izvrsenja predmeta nabave i slicno).

(4) Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku,
oblikovanu, funkcionalnu cjelinu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.)

(5) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. lzratunavanje procijenjene vrijednosti
nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), a ukljucujuci
sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

11l. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga za potrebe Doma obavlja Strucno
povjerenstvo koje cine tri predstavnika Doma (od kojih jedan mora posjedovati vazeci



certifikat u podruéju javne nabave) koje internom odlukom imenuje ravnatelj/ica Doma,
sukladno Statutu Doma, na nacin propisan ovim Pravilnikom.

(2) Svi €lanovi Struénog povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa, a u svom radu
duzni su se pridrzavati natela javne nabave.

Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetima da su planirana i osigurana
financijska sredstva za predmete nabave i da je predmet nabave procijenjene vrijednosti
nabave 20.000,00 kuna ili vise bez PDV-a, uvriten u Plan nabave za proracunsku godinu.

(2) Postupak nabave za iznose navedene u ¢lanku 1. ovog Pravilnika pokrece se:

- narudibenicom ili odlukom ravnateljice Doma za procijenjenu vrijednost nabave do
80.000,00 kuna.

- odlukom Upravnog vije¢a za procijenjenu vrijednost nabave roba, radova i usluga od
80.000,00 kuna do 300.000,00 kuna.

- odlukom Upravnog vijeca uz suglasnost osnivata za nabavu roba, radova i usluga Cija
pojedinacna vrijednost prelazi 300.000,00 kuna.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 50.000,00 KUNA
BEZ PDV-a PROVODI SE NA SLUEDECI NACIN:

Clanak 5.

(1) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 kuna bez PDV-a,
$alje se narudzbenica jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru na nadin koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od potencijalnog ponuditelja (kopija izvjeSc¢a o
uspje$nom slanju telefaksom, izvjesce o procitanoj elektronicnoj postiisl.)

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 50.000,00 KUNA BEZ PDV-
a, A MANJE OD 200.000,00 BEZ PDV-a ZA ROBU | USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 500.000,00
KUNA ZA RADOVE PROVODI SE NA SLIJEDECI NACIN:

Clanak 6.

(1) Poziv na dostavu ponuda za nabavu procijenjena vrijednosti od 50.000,00 kuna bez
PDV-a, a manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a za robe i usluge, odnosno manje od 500.000,00
kuna za radove, upucuje se istovremeno na najmanje tri gospodarska subjekta po izboru, na
natin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od potencijalnih ponuditelja
(dostavnica, povratna, kopija izvje$¢a o uspjesnom slanju telefaksom, izvjesce o procitanoj
elektronickoj posti i sl.)

(2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisnog natjecanja, poziv na
dostavu ponuda se moZe uputi manjem broju gospodarskih subjekata u slucajevima provede



nabave koja zahtjeva zurnost, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na
dovrienju zapoéetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, iskljuCiva prava te u
ostalim slu¢ajevima po odluci Upravnog vijeca i ravnatelj/ice Doma.

IV. SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 7.

(1) Poziv na dostavu ponuda minimalno sadrzi naziv Doma, naziv i adresu potencijalnog
ponuditelja, opis predmeta nabave, kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponude (datum
i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, natin dostavljanja ponuda, adresu
na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, adresu na koju se ponude
dostavljaju, broj telefona i elektroni¢ku adresu osobe za kontakt.

Clanak 8.

(2) Dom u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti osnove za isklju¢enje i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata te traZiti jamstva ovisno o slozenosti predmeta nabave i
procijenjenoj vrijednosti, primjenjujuci na odgovarajuci nacin odredbe vazeceg Zakona.

V. NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA
Clanak 9.
(1) Natin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden ovisno o slozenosti predmeta nabave kako
bi se omogucilo potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva
za dostavu ponuda. Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 (pet) radnih dana.

(3) U posebnim slu¢ajevima i okolnostima (npr. iznimna Zurnost, sloienost predmeta
nabave i dr.) moze se odrediti i drugadiji rok za dostavu ponuda od roka iz stavka 2. ovog
¢lanka.

(4) Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urudzbeni
zapisnik ili putem poste preporu¢enom postanskom posiljkom na adresu Doma, u zatvorenoj
omotnici na kojoj mora biti naznaéena naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave.

(5) Ako je dopusteno dostavljanje ponuda u drugacijem obliku (elektronickom postom,
telefaksom i sli€no), moraju se osigurati uvjeti za oluvanje integriteta podataka i tajnosti
podataka.

(6) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratiti ¢e se neotvorena
ponuditelju.

(7) Sve dokumente koje Dom zahtjeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjeren ispis
elektronitke isprave, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originala na uvid ukoliko Dom
to traii.



VI. OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 10.

(1) Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, strucno povjerenstvo
Doma koje se sastoji od najmanje tri predstavnika od kojih jedan mora posjedovati vazeci
certifikat u podrudju javne nabave, otvaraju pristigle ponude neposredno nakon isteka roka
za dostavu ponuda, prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 11.

(1) Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.

(2) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda u slu¢aju nabava iz clanka 6. ovog
Pravilnika sastavlja se Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora
sadrzavati podatke o ponuditeljima, utvrdivanje da ponuda odgovora opisu predmeta nabave
ili navodenje svih elemenata u kojim ponuda odstupa od traZenog, cijenu svake ponude,
rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi te podatke o odabranom ponuditelju kao i
razloge odabira odnosno ponistenja postupka.

(3) Kao najpovoljnija ponuda moze se izabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio
sve uvjete Poziva na dostavu ponuda.

(4) Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi prijedlog odgovornoj osobi
Doma za dono3enje odluke o odabiru najpovoljnije ponuditelja.

Clanak 12.
VIl. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU

(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika, Dom
donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude koji Ce
biti navedeni u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir

ponuda, Dom ¢e odabrati ponudi koja je zaprimljena ranije.

(3) Odluku o odabiru potpisuje odgovorna osoba Doma ili osoba koju odgovorna osoba
ovlasti za potpisivanje.

(4) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Obavijest o rezultatima
provedene nabave.

(5) Obavijest iz stavka 4. ovog ¢&lanka ne dostavlja se u slu¢aju kad je u postupku
sudjelovao samo jedan ponuditelj ¢ija je ponuda ujedno i odabrana.



VIl. DONOSENJE ODLUKE O PONISTENJU
Clanak 13.

(1) Dom zadrzava pravo obustaviti ili ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili
nakon roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

VII. SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 14.

(1) Nakon odabira najpovoljnije ponuda, potpisuje se ugovor ili izdaje narudZbenica
koja sadrzi sve bitne elemente ugovora.

(2) Za nabavu procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 kuna bez PDV-a, u pravilu
se izdaje narudzbenica ili ugovor, a za nabavu procijenjene vrijednosti od 50.000,00 kuna bez
PDV-a i vide sastavlja se ugovor o javnoj nabavi.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.
(1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika, donose se na isti naéin kao i ovaj Pravilnik.

(2) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na Internet
stranicama Doma za starije osobe Dubrava-Zagreb.

Clanak 16.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu nakon proteka roka od osam 8 dana od dana objave

na oglasnoj plo¢i Doma.
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Sanja Major

Zagreb, 26.05.2017.
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